
※ 추석 연휴 주간(9.21.(월)~9.25.(금)) 및 개천절 및 한글날 연휴 주간(10.5.(월)~10.9.(금))에는 수업이 진행되

지 않습니다.

강 의 계 획 서
[지원분야: 자격과정(컴퓨터)]  

강 좌 명 ITQ 엑셀 자격증 강사명 장애령

강의 요일 수요일 강의

시간

모두누림

(남양)
09:00~12:00

강의 장소 정보화교육장

강 의 소 개

목    표 ITQ 엑셀 자격증 취득 및 실생활 활용하기

교 재 명 한글 ITQ 엑셀

실습재료비

* 재료비 총액(12주) : 18,000원

* 재료비 상세 내역 : 교재(수업 첫 날 안내 예정)

* 개인 준비 사항 : 필기도구

관련자격증 ITQ 엑셀 자격증 발급기관 한국생산성본부

수강대상 성인 필요기자재 -

기간별 강 의 내 용 비  고

1주차
엑셀 살펴보기

시트 살펴보기, 셀크기 조절해보기, 데이터 입력해 보기

2주차  엑셀 서식주기(엑셀 서식주기,밑줄, 글자색, 도형색 등 변경)

3주차
함수 익히기

 SUM, AVERAGE, MAX, MIN 익히기

4주차
함수 익히기

 IF문 익히기(AND, OR,NOT)

5주차
함수 익히기

 데이터 베이스 함수익히기(DSUM...)

6주차
함수 익히기

 기타함수(RANK, INT...vlookup, rank.eq)

7주차  함수 총정리(많이 나오는 함수 유형 다시 복습)

8주차
고급필터

 자동필터, 고급필터 익히기(조건부분 명확히 알기)

9주차
 부분합

 데이터정렬 및 (정렬, 그룹화항목, 세부내용익히기)

10주차
시나리오

가상시나리오 작업하기(목표값찾기 복습)

11주차
차트 완성하기

차트 데이터범위, 항목설정, 그림영역등 세부 내용 익히기

12주차 기출문제 풀이


